
 

 

 

Sogemec Assurances est un cabinet de services financiers spécialisé dans la promotion et la 

gestion de régime d’assurance groupe auprès d’Ordre et associations professionnelles de 

renom au Québec. 

Nous recherchons actuellement une personne dynamique pour un poste permanent vous 

donnant accès à une rémunération compétitive, à un généreux programme d’avantages 

sociaux dès le jour un de l’emploi et à un mode de travail hybride (télétravail/bureau).  

 
Technicien.ne en comptabilité 

 
 
VOS RESPONSABILITÉS 
 

• Effectuer le cycle comptable complet 

• Suivi des clients en retard de paiement;  

• Dépôts bancaires à la banque;  

• Préparer les lots de paiements directs;. 

• Réaliser le cycle complet des comptes fournisseurs 

• Préparer le paiement des fournisseurs par chèque ou par transfert 

• Réaliser la conciliation des comptes fournisseurs au grand livre 

• Ouverture du courrier comptable  

• Impression des chèques et appariement avec les factures 

• Traitement des paiements électroniques 

• Encaissement et recouvrement des revenus 

• Préparer la paie  

• Comptes de dépenses des employés;  

• Répondre aux clients pour le changement d’information bancaire ou carte de crédit.  

• Gérer les différentes demandes en déterminer les priorités et en assurer l’exécution 
en tenant compte des échéanciers; 

• Toute autre activité connexe sans être limitatif. 
 
VOTRE PROFIL 

 
• DEC en comptabilité 

• 2 à 3 ans d’expérience dans un poste de technicien.ne en comptabilité 

• Expérience dans le domaine de l’assurance un atout; 

• Maîtrise de la langue française orale et écrite ; 

• Maîtrise de langue anglaise orale et écrite; 

• Maîtrise d’Excel 

• Orientation service à la clientèle 


